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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electronico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Pablica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones publicas,

la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.



¢,Como ingresar a al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.catamarca.gob.ar
Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, Mozilla

Firefox o Google Chrome.

. Nota: se recomienda usar Mozilla Firefox.



Proceso de Compra (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante - Analista - Autorizador SC)

U

2. Proceso de Compra

(Gestor de compra - Supervisor —Recepcionista
de documentacion)

\

3. Proveedores

O

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

d

5. Adjudicacion

(Gestor de compra - Supervisor - Analista -
Autorizador SAF)

\

6. Orden de Compra

(Gestor de Compra - Autorizador)




Solicitud de Provision

Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Solicitante”

Solidtud De Contratadon ~ Proceso ~ Patrimonio ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ Administracion ~

Buscar Documento Contractual 2 ndiaz ~

I EUSCBT’: I en: e : ompra ablerta I

Buscar Solicitud de Provision

Viernes 4 de Diciembre, 1217:15

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion

Mi escritorio

Ingresar en la pestaiia “Documento Contractual” y presionar en “Buscar

Orden de Compra abierta”.

Solicitud De Contratacién Proceso Patrimonio Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Bienvenido/a NADIA DIAZ
Usted ests trabajando para

07 - Direccién Provincial de Administracion de la Policia Ctca

Buscar Ordenes de Compras Abierta

Numero de compra abierta l-ler
Fecha desde 04/11/2020 Fecha hasta 04/12/2020
Estado Todos o Namero de expediente
Niamero de proceso de 1-0027-CD120 lelml_:r_u’ de solicitud de
compras provision
Razon social proveedor CUIT Proveedor

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo

- - Seleccionar ~
Financiero

Unidad Operativa de

- Seleccionar
Contrataciones

. Estado de la compra - Nimero proceso de Mombre descriptivo del .
Nimero de compra abierta Jbierta Fecha de creacidn compras proceso de compra Acciones
1-0003-0CA20 Perfeccionado 04/12/2020 1-0027-CDI20 Servicio de Limpieza = B

Ir al escritoric

. , =l ..
Clicar en el icono (Iniciar Compras):



ud De Contratacion Proceso

ras Consultas

Indice de Solicitud de Provision

Namero de solicitud de provisién:
Fecha creacidn:

Estado:

Namero de compra abierta:
Nimero de proceso de compra:
Nombre descriptivo del proceso:

Namero de expediente:

1.- Informacién basica
Datos obligatorios | Completar Datos

2.- items
Datos obligatorios | Completar Datos

3.- Detalle de entrega
Falta completar indice 2 | Completar Datos

4.- Partidas presupuestarias
Datos obligatorios |

5.- Autoridades
Datos obligatorios | Completar Datos

®® ® 6 e

Volver

indice 1

Informacién basica

Bienvenido/a NADIA DIAZ
Usted est3 trabajando para

07 - Direccién Provincial de Administracién de la Policia Ctca

103-0004-5PR20
04/12/2020 12:29:03 p.m.
Ingresada

1-0003-0CA20
1-0027-CDI120

Servicio de Limpieza

EX-2020-00010447- -CAT-SCGC£MHF

**Dascripcién Basica**
**Productos y Servicios**
**Lugar y fecha de entrega™*
**Ingreso de partidas

presupuestarias**

**Dasignacion de autoridades**



Informacion basica

Miamero de solicitud de provision: 103-0004-5PR20

Fecha creacion: 04122020 12:29:03 p.m.

Estado: Ingresada

Miamero de compra abierta: 1-0003-0CAZ0

Miamero de proceso de compra: 1-0027-CDI20

Mombre descriptivo del proceso: Servicio de Limpieza

Nimero de expediente: EX-2020-00010447- -CAT-SCGCZMHF
Jurisdiccion Secretaria de Compras y Suministros
Unidad solicitante 07 - Direccién Provincial de Administracién de la Policia Ctca

* Nombre de la solicitud de
provision

[{Maximo 100 caracteres)

* Objeto de la solicitud de
provision

[{Maximo 200 caracteres)

[ Guardar y Volver ) ]

Ingresar un nombre para la solicitud de provision y el objeto de la misma. Luego,

presionar en “Guardar y Volver”.

indice 2
items

1 ftems **Productas y Servicios'*
Datos obligatorios | Comgletar Dato



iftems

MNimero de solicitud de provision: 103-0004-SPR20
Fecha creacion: 04,/12/2020 12:29:03 p.m.
Estado: Ingresada
Nimero de compra abierta: 1-0003-0CAZ0
Nimero de proceso de compra: 1-0027-CDI120
Nombre descriptivo del proceso: Servicio de Limpieza
Nimero de expediente: EX-2020-00010447- -CAT-SCGC#MHF
items
a ) - S Stock Precio Cantidad Unidad de Precio
Rengldn Altermativa ‘ Item ‘ Descripcion ‘ Limite UE ‘ Unitario ‘ a comprar ‘ Medida ‘ Total
SERV. DE MAESTRANZA;
DESCRIPCION: SERVICIO DE
1 1 3.3.9-3991.1 MAESTRANZA 1900,00 SERVICIO 19000,00
Ver mas
Importe total: 19000.00

Siguiente Paso )

Ingresar la cantidad que desea comprar y luego presionar en “Siguiente Paso”.
A continuacion, el sistema muestra un resumen con la informacién cargada y el

usuario podra volver al “Paso Anterior” para modificarla o “Guardar y Volver”.

items

Mimero de solicitud de provision: 103-0004-5PR20

Fecha creacién: 04/12/2020 12:29:03 p.m.

Estado: Ingresada

Nimero de compra abierta: 1-0003-0CA20

Nimero de proceso de compra: 1-0027-CDIZ0

MNombre descriptivo del proceso: Servicio de Limpieza

Nimereo de expediente: EX-2020-00010447- -CAT-SCGCEMHF

ftems Seleccionados

. ) . - Cantidad Unidad de ) - )
Renglén | Alernativa Item Descripcidn a comprar Medida Precio unitario Precio total
SERV. DE MAESTRANZA; DESCRIPCION:
1 1 3.3.9-3991.1 SERVICIO DE MAESTRANZA 10,00 SERVICIO 1900,00 19000,00
Ver mas
Importe total: 19000,00

| Guardary volver



indice 3

Detalle de Entrega

3.- Detalle de entrega **) ugar y fecha de entrega**
Datos obligatorios | Completar Datos

Ingresar el detalle de entrega por renglon y presionar en “Completar Detalle”.

Detalle de entrega de items

Nidmero de solicitud de provision: 103-0004-SPR20
Fecha creacion: 04/12/2020 12:29:03 p.m.
Estado: Ingresada
Nimero de compra abierta: 1-0003-0CAZ20
Namero de proceso de compra: 1-0027-CDI20
Nombre descriptivo del proceso: Servicio de Limpieza
Nimero de expediente: EX-2020-00010447- -CAT-SCGCE#MHF
. - : S - Cantidad
Renglén | Alternativa Item Descripcion Cantidad pendiente O
SERV. DE MAESTRANZA; DESCRIPCION: SERVICIO DE
[+] 1 1 22030011 | L ANZA 10,00 10,00 m

Completar detalle
Guardar y Volver )

Especificar la cantidad de items que desea recibir, el plazo de entrega de los

mismos y el lugar de entrega. Finalmente, presionar en “Agregar Detalle”.



@ La informacidn ha sido almacenada con &xito.

Cantidad Cantidad a
Renglién = Akematha ftem Descripcidn R e
SERV. DE MAESTRANZA; DESCRIPCION:
1 13383901 cepvirio DE MAESTRANZA 0,00
Plazo de entrega
Dias: Tipo de dia:
* Dentro de los: 1e .
15 Seleccionar ~
* A partir de: Parfeccionamiento orden de compra g
Lugar entrega
Otro lugar de entrega:
“Lugar de entrega:

Seleccionar

Observaciones:

ximo 255 Caracteres)

Agregar Detalle

Por dltimo, clicar en el botén de “Guardar y Volver”.

indice 5

Autoridades

5.- Autoridades

**Designacion de autoridades**
Datos obligatorios | Completar Datos

Seleccionar un autorizador, clicar en “Agregar” y luego presionar en “Guardar y
Volver”.



Ingreso de autorizador

Nimero de solicitud de provision:
Focha creacidn:

Estado:

Niemero de compra abierta:
Numero de proceso de compra:
Nombre descriptivo del proceso:

Nemero de expediente:

Seleccién de Autorizador

Servioo de Ummeza

Unidad ejecutora Dwecatn Provmoal de Adminstrad Vv
Usuarios Autorizadores = dor seleccionado
Diego Pastorza I Agreger l

* Usuarios con rol Autorizador

Quitar

Por udltimo, enviar al analista presionando en “Enviar al analista”.

Indice de Solicitud de Provisién

dmero de solicitud de provisién

echa creacin:

stado:

dmare de compra abiarta:

amero de procesa de compra:

ambre descriptive del

amero de axpedianta:

@ 1= Informaciin b
Datos completos

@ 2.« ftams

Datos completos

@ 1.- Datalie de entrags

Datos completos

\a 4,- Partidas presspu

@ 5.+ Autoridades
Datos campletos

|

Proceso:

=

M car Dnbos

B r Dalod

* car Datos

P R T

Mgdifiear Dabog

Ingresada

Servicio de Limpieza

EX-20

**Dascripckin Basica®*

“*Broductos y Servicios®*

**Lugar y fechs de sntrega®*

sgnaciin de sutordsdes* *

Vista Pravia

Como resultado el sistema despliega la siguiente pantalla:

@ Se ha guardado correctamente |a informacion y se notificd al Analista.

Acciones que realiza el usuario con el rol “Analista”

itud De Contratacién

Patrimonio

Documento Contractual

Otras Consultas

I Buscar Schotud de Provision I

do/a NADIA DIAZ

Buscar Orden de Compra
dbierta

Usted esti trabajando para
07 - Direcciéa Provincial de Administracia de la Pelicia (tea



Ingresar en la pestafia “Documento Contractual” y clicar en “Buscar

Solicitud de Provision”.
Buscar la solicitud de provision por alguno de los siguientes campos:

Buscar Solicitudes de Provision

Numero de solicitud de provision < Ver

Fecha desde 04/11/2020 Fecha hasta 04/12/2020

Estado Todos - Mimero de expediente
Mamero de la compra

Mamero proceso de
abierta

compras

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo
Financiero

Secretaria de Compras y Suministros

Unidad ejecutora Todas las unidades

Ir al escritorio

A continuacién, comenzara el analisis presupuestario de dicha solicitud que se

encuentra en estado “Pendiente de Analisis”.

. - L o Mimero de compra Numero proceso de )
Nimero de solicitud de provision Estado Fecha de creacidn S e Acciones
103-0004-5PR20 Pendiente Anlisis 04/12/2020 1-0003-0CA20 1-0027-CD120 : m %)
Ir al escritoric
Indice 4
Partidas presupuestarias
® 4.- Partidas presupuestarias #*Ingreso de partidas
presupuestarias**

Datos obligatorios | Completar Datos

Completar el campo “Observaciones” y luego presionar en “Guardar y Volver”.



Numero de solicitud de provision
103-0004-5PR20

Estado

Pendiente Analisis

Numero de proceso de compra
1-0027-CDI20

Numero de expediente
EX-2020-00010447- -CAT-SCGCH#MHF

kjhgf asdfg

Total por objeto del gasto

Ohjeto del gasto Total por objeto

339 19.000,00

Fecha creacion
04/12/2020 12:29:03 p.m

Numero de compra abierta
1-0003-0CA20

Nombre descriptivo del proceso
Servicio de Limpieza

Total imputado

0,00

Saldo a imputar

19.000,00

Observaciones *

Nuevo anexo (Ingrese el APG)

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo Ingresar anexo

Anexos ingresados

No se han encontrado registros

Guardar y Volver

Vnluar

Finalizada la carga de la imputacién presupuestaria el analista debera solicitar la

afectacion definitiva presionando en “Solicitar Afectacion Definitiva”.



Indice de Solicitud de Provision

Nimero de solicitud de provision: 103-0004-5PR20
Fecha creacion: 04/12/2020 12:29:03 p.m.
Estado: Pendiente Analisis
Nimero de compra abierta: 1-0003-0OCAZ0
Mamero de proceso de compra: 1-0027-CDI20
Nombre descriptive del proceso: Servicio de Limpieza
Mamero de expediente: EX-2020-00010447- -CAT-SCGC#MHF
@ 1.- Informacion basica **Descripcion Basica**

Datos completos | Modificar Datos

@ 2.- items **productos y Servicios**
Datos completos | Modificar Datos

3.- Detalle de entrega **) ugar y fecha de entrega**
Datos completos | Modificar Datos

4.- Partidas presupuestarias **Ingreso de partidas
Datos completos | Modificar Datos presupuestarias®®
5.~ Autoridades **Designacion de autoridades**

Datos completos | Modificar Datos

Solicitar Afectacion Definitiva
Clver

Como resultado el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

@ Se ha guardado correctamente la informacion v se notificard al Autorizador SAR

Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Autorizador SAF”

Ingresar en la solapa “Documento Contractual” en la pestafia “Buscar solicitud
de Provision”.
Realizar la busqueda por alguno de los campos, la solicitud de provision se

encuentra en estado “Pendiente de Afectacion”.

. - . -q Numero de compra MNimero proceso de )
MNumero de solicitud de provisidn Estado Fecha de creacidn i e Acciones
103-0004-SPR20 Pendiente Afectacidn 04/12/2020 1-0003-0CA20 1-0027-CDI120 = @
al escritorio

Finalmente el autorizador podré autorizar o rechazar la solicitud de provision.




Namero de OCA Fecha de Creacion Fecha de Autorizacion MNimero de Proceso de Compra Monto

1-0003-0CA20 04/12/2020 11:48:35 a.m. 04/12/2020 11:49:55 a.m. 1-0027-CDIZ20 S57000,00

En caso de autorizar, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

er

@ Las partidas presupuestarias correspondiente las solicitudes de provision han sido enviadas para ser autorizadas.

Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Autorizador”

Ingresar en la solapa “Documento Contractual” en la pestafia “Buscar solicitud
de Provisién”. La solicitud de provision se encuentra en estado “Pendiente de

Autorizaciéon”.

Nimero de compra MNUmero proceso de

abierta compras Acdones

Nimero de solicitud de provision Estado Fecha de creacidn

103-0004-SPR20 Pendiente Autorizacidn 04/12/2020 1-0003-0CA20 1-0027-CDI20 E

. , = . A - .,
Clicar en en el icono para autorizar o rechazar las solicitudes de provision.



Autorizar o rechazar la solicitud de provision

Namero de solicitud de provision:

Fecha creacion:
Estado:
Namero de compra abierta:

Namero de proceso de compra:

Nombre descriptivo del proceso:

Nimero de expediente:

Informacioén Basica

Servicio Administrativo
Financiero:

Unidad solicitante:

Nombre de la solicitud de
provision:

Objeto de la solicitud de

Renglén Alternativa Codigo de item

103-0004-5PR20
04/12/2020 12:29:03 p.m.
Pendiente Autorizacion
1-0003-0CAZ0
1-0027-CDI20

Servicio de Limpieza

EX-2020-00010447- -CAT-SCGC#MHF

Secretaria de Compras y Suministros

07 - Direccién Provincial de Administracion de |a Policia Ctca

servicio de limpieza-policia

provision: limpieza
Datos del proveedor adjudicado

Razon social: kjhaf asdfg

Nimero ente: 0

CUIT: 27-25511257-6

Domicilio: jhhkkkhkuk 45

Codigo postal: 4700

Localidad: SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA

Provincia: Catamarca

Teléfono: 56518681864

Fax:

Correo Electrénico: nadianocelia_diaz@yahoo.com.ar
items

Descripcion Cantidad a Unidad de

Precio unitario

Precio total

comprar Medida
SERV. DE MAESTRANZA;
1|1 3.3.9-3991.1 DESCRIPCION: SERVICIO DE 10,00 SERVICIO 1900,00 19000,00
o . MAESTRANZA ' ! '
Ver mas
Cantidad a entregar Lugar de entrega Plazo de entrega Observaciones
. - 12 Dias corridos a partir de
10,00 Sin Dormiciio Perfeccionamiento orden de compra
Importe total: 19000,00




ULAI PUI UUJELS Ul yasue

Objeto del Gasto Total Objeto Total imputado Saldo a Imputar

3.3.9 $19.000,00 0 $ 19.000,00

Nombre de Usuario

* Clave

Volver Ir al escritorio

ndiaz

=

Verificar la informacion cargada y si esta todo correcto presionar en “Autorizar”.

Por dltimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito.

Codigo

4.60-1881.1

460-18812

4.6.0-18813

460-1881.4

4.6.0-1881.5
460-18816
4.6.0-1881.7
460-18818
4.60-18819

4.60-1881.10

@ A partir de este momento la solicitud de provision seleccionada quedara en estado Perfeccionado.

Rubro

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

CULTURA

Clase

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

ESTATUAS

Item

ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MARMOL, AUTOR: JOLIVEAUX, NOMBRE: GLOIBE AU TRAVIAL

ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: CEDRO, NOMBRE: MARINERO DE PREFECTURA DE 1930, AUTOR: PREFECTURA
NAVAL ARGENTINA

ESTATUAS; MATERIAL: METAL, BASE: MADERA, NOMBRE: SOLDADO UNIVERSAL, AUTOR: SIN VALOR

ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MADERA, NOMBRE: CRISTO REDENTOR CON HOMBRE ALA, AUTOR: GATUSO Y
PIANA

ESTATUAS; MATERIAL: YESO, BASE: MADERA, NOMBRE: VIRGEN DE LORETO, AUTOR: SIN AUTOR
ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MADERA, NOMBRE: ANGELUZ, AUTOR: ARA

ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: BRONCE, NOMBRE: GRANADERO, AUTOR: SIN AUTOR
ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: BRONCE, NOMBRE: FAUNA 1913, AUTOR: G A. BREDOW
ESTATUAS; MATERIAL: ERONCE, BASE: BRONCE, NOMBRE: ARABE A CABALLO, AUTOR: GUILLOT

ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: BRONCE, NOMBRE: NINO DESNUDO, AUTOR: G. VIGNALI

Estadc

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo



